
「よい絵本」読書活動ノート ひな形の使い方 

 
●検索機能を使って、必要な絵本のデータをダウンロードします。 

 
 
 
●ひな形をダウンロードし、使いたいタイプのひな型を Word で開きます。 

 

●使用したい画像を、Word「挿入」メニューの「画像」から選択するか、コピー＆ペースト

で貼り付けてください。画像を原寸サイズのまま使用すると、B5 ひな形・A4 ひな形には

1 ページに 2冊、A4 メモ付きひな形には 1 ページに 1 冊挿入できます。 

 

●お使いの目的に合わせて、ヘッダー部分を変更したり、メモ欄を加えたりしてオリジナル

の読書活動ノートを作ってみてください！ 

 

★レイアウト例 

 

１冊ずつの読書活動ノートシートの画像データ（png 形式）が、

すべて一つのフォルダに入ってダウンロードされます。 

A4 ひな形を使用 

画像は原寸で使用 



 
 

 
 

 
 
  

A4 ひな形を横向きに使用 

画像を縮小して1ページ4冊

に ※画像は縦 85 ㎜で使用 

A4 メモ付きひな形を使用 

画像は原寸で使用。 

 

※メモ欄はフッターに入れて
います 
編集したい場合は、Word「挿
入」メニューの「フッター」か
ら、「フッターの編集」を選ん
でください 

B5 ひな形を使用 

画像は原寸で使用 



★複数の画像データを一斉に挿入したい場合 

Word メニューの「挿入」から「画像」を選択し、使いたいすべてのファイルを選択して挿入

します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 ページに 2冊ずつ、シートが挿入されます。絵本はファイルの名前順に並びます。 

 
 
 
 

「Shift キー」を押しながら選択すると、一度に複数のファイル

を選択できます 

並び順を変えたい場合は、事前にファイル名を変更するか、挿入

後に画像を並び替えてください。 


